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" ی تصویری  ا راهنم"  

فرایند های تحصیلات تکمیلی از تکمیل و تصویب طرح تحقیق تا ثبت و دفاع از پایان نامه  

پژوهشی و دانشجویی ،ارشد و رساله دکتری در اتوماسیون آموزشیکارشناسی   

 باسمه تعالی 

 

 

 

 

کار، از  انجام مراحل   تمامیخود، باید  رساله/پایان نامهدانشجویان تحصیلات تکمیلی برای انجام امور 

التحصیلی را از طریق اتوماسیون آموزشی،  مراحل فارغ   همچنین   و رساله/پایان نامه  ثبت طرح تحقیق تا دفاع از  

 پژوهشی و دانشجویی انجام دهند. 

 باشد: اصلی می  مرحلهپایان نامه شامل چند   رساله/امور مربوط به به طور کلی انجام 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بررسی و تصویب طرح تحقیق در تحصیلات تکمیلی دانشکده

 

 تقاضای دفاع توسط استادان راهنما و مشاور بررسی  

 

 مرحله پژوهشی و تکمیلی طرح تحقیق

 

 بررسی و تصویب نهایی طرح تحقیق در تحصیلات تکمیلی دانشگاه

 

 تقاضای دفاع در بخش بررسی  

 

 بررسی تقاضای دفاع در تحصیلات تکمیلی دانشگاه 

 

 برگزاری دفاع و ثبت نمره 

 

 اولیهمرحله تکمیل 

 

 بررسی تقاضای دفاع در دانشکده

 

 مرحله تصویب طرح تحقیق در کمیته تحصیلات تکمیلی بخش
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 ادامه مراحل در اداره آموزش دانشگاه                                    

 پایان نامه توسط استاد راهنما   /بررسی نسخه نهایی رساله

 

 آماده ارسال  رساله/پایان نامهنسخه نهایی  

 

 پایان نامه توسط اساتید مشاور  /رت جلسه دفاع و نسخه نهایی رسالهتأیید صو

 

 پایان نامه   /بررسی و تأیید اصول تدوین رساله

 

 دریافت نسخه صحافی شده 

 

 تأیید وضعیت فارغ التحصیلی دانشجو در دانشکده 

 

 پرداخت اینترنتی هزینه فارغ التحصیلی

 

 تأیید وضعیت فارغ التحصیلی دانشجو در دانشگاه 

 

 ایرانداک تأیید کد رهگیری در سامانه  

 

  درپایان نامه در تحصیلات تکمیلی و انجام امور فارغ التحصیلی    /مراحل رسالهپایان 

 اداره آموزش

 

 تأیید گزارش نهایی توسط مدیر تحصیلات تکمیلی دانشگاه 

 

 اداره آموزش
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 : تکمیل اولیه 1مرحله 

 کاربر: دانشجو

 گزینه ثبت طرح تحقیق  کلیک بر روی -1

 

 نامه عنوان فارسی و انگلیسی پایان -2

 

 

 ( pdfضمیمه کردن فایل طرح تحقیق در سیستم )به صورت فایل  -3

 
 

 

رساله شرح مراحل مختلف گردش اداری پایان نامه/   
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 کد رهگیری ایران داک  -4

داک وارد و کد  ایران  sabt.irandoc.ac.irرا در سامانه  تحقیق  طرح  لازم است  در این مرحله دانشجو   

 رهگیری را دریافت و در سامانه اتوماسیون آموزشی دانشگاه درج نماید. 

 
 در سامانه همانند جوتحقیق ثبت طرح 

ثبت و گواهی دریافت    tik.irandoc.ac.irدر این مرحله استاد راهنما طرح دانشجو را در سامانه  

 .  کند بارگزاری می شده را در سامانه اتوماسیون آموزشی 

 
 ارسال به استاد راهنما  -5

 استاد راهنما می تواند موارد زیر را انجام دهد: 

 نامه ویرایش عنوان فارسی و انگلیسی پایان ❖

 بررسی فایل طرح تحقیق و بازگشت به دانشجو در صورت لزوم  ❖

 راهنمای مشترک و استادان مشاور تعیین استاد  ❖

 ارسال به شورای تحصیلات تکمیلی بخش  ❖

دانشجو را در سامانه  تحقیق  در این مرحله استاد راهنما طرح  در سامانه همانند جو:  تحقیق  ثبت طرح   ❖

tik.irandoc.ac.ir  کند بارگزاری می ثبت و گواهی دریافت شده را در سامانه اتوماسیون آموزشی  . 

 

 ----------------------------------------------------------------- 

 : تصویب طرح تحقیق در کمیته تحصیلات تکمیلی بخش 2مرحله 

 س بخش کاربر: رئی
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 دهد:دانشجو انجام می رساله/پایان نامه س بخش اقدامات زیر را در رابطه با رئی

افزوده و طرح تحقیق را جهت اصلاحات به دانشجو  تواند توضیحاتی را  در صورت مشاهده اشکال، می ❖

 بازگشت دهد. 

 پایان نامه  /رسالهویرایش عنوان فارسی و انگلیسی  ❖

 تعیین یا ویرایش استادان راهنما و مشاور  ❖

تواند فایل طرح تحقیق را مجدداً  ح تحقیق به دانشجو )در صورت لزوم می ر ط پوشهحذف یا بازگشت  ❖

 . نماید( اریزبارگ

یلی بخش در صورت موافقت  در شورای تحصیلات تکمتحقیق  شدن و بررسی طرح    پس از مطرح ❖

 نماید.تاریخ تصویب در شورا، تقاضا را به تحصیلات تکمیلی دانشکده ارسال    ثبتس بخش با  شورا، رئی

 

 ----------------------------------------------------------------- 

 : بررسی و تصویب طرح تحقیق در تحصیلات تکمیلی دانشکده 3مرحله 

 تحصیلات تکمیلی دانشکده  معاون آموزشی وکاربر: 

 تواند یکی از دو عملیات زیر را انجام دهد:تکمیلی دانشکده می   معاون آموزشی و تحصیلات

ر کند و جهت انجام اصلاحات به  در قسمت توضیحات، دلایل را ذکتواند  در صورت وجود اشکال، می  ❖

 س بخش بازگشت دهد. رئی

معاون  پس از بررسی طرح تحقیق در شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده در صورت موافقت شورا،   ❖

به تحصیلات تکمیلی    تاریخ تصویب در شورا، تقاضا را  ثبت تحصیلات تکمیلی دانشکده با    آموزشی و

 نماید.دانشگاه ارسال 

 
 

 تایید 

 تایید 
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 ----------------------------------------------------------------- 

 : بررسی و تصویب نهایی طرح تحقیق در تحصیلات تکمیلی دانشگاه4مرحله 

 کاربر: کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشگاه 

 تواند یکی از دو عملیات زیر را انجام دهد:می  دانشگاهتحصیلات تکمیلی  کارشناس 

دانشکده جهت   معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی  افزودن توضیحات در صورت اشکال و بازگشت به   ❖

 انجام اصلاحات

 راهنما و مشاور را ویرایش نماید.تاد/ان در صورت لزوم می تواند اس  ❖

 گردد. ه در سیستم به طور اتوماتیک ثبت می تاریخ تأیید تحصیلات تکمیلی دانشگایید طرح تحقیق:  تأ ❖

در شورای  تحقیق    یابد و تاریخ ثبت طرح پس از این مرحله وضعیت دانشجو به انجام و تکمیل تحقیق تغییر می

 گیرد. شروع تحقیق مد نظر قرار می نقطۀ تحصیلات تکمیلی دانشکده به عنوان 

 

 ----------------------------------------------------------------- 

 : مرحله پژوهشی و تکمیلی طرح تحقیق 5مرحله 

 کاربر: دانشجو

 گردد. این مرحله، پس از تصویب طرح تحقیق دانشجو آغاز می 

 

 

 

 تایید 
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 رساله: پایان نامه/ تغییر عنوان   ➢

تغییر جزئی عنوان طرح تحقیق )بدون هر گونه    بهتواند در صورت نیاز  در این مرحله استاد راهنما می 

تکمیلی  تغییری تحصیلات  شورای  تأیید  با  تحقیق(  طرح  هدف  و    در  دانشکده  نهایت  بخش،  در 

 تکمیلی دانشگاه اقدام نماید.تحصیلات 

 

 تغییر استاد مشاور:  ➢

 ماه قبل از دفاع دانشجو امکان پذیر است.تغییر استاد مشاور تا سه 

 تقاضای دفاع: ➢

ماه پس از تصویب طرح    4و با فاصله زمانی حداقل    وهشی طرح تحقیقدانشجو پس از تکمیل مراحل پژ

از تاریخ دفاع در مقطع کارشناسی ارشد و یک سال پس از تصویب    روز پیش  10و  در دانشکده  تحقیق  

پایان  /رسالهدفاع از    تقاضای  تواند ش از تاریخ دفاع در مقطع دکتری، می ماه پی1و    در دانشکدهتحقیق  طرح  

اطلاعات به روز مربوط به    پایان نامه  رساله/ توانند با استفاده از لینک  ن می دانشجویانماید.    را فعال   نامه

   .کنند خود را دنبال   پایان نامه  رساله/مهلت انجام امور 

کمیته   یو به تأیید اعضا  درخواست دفاع پایان نامه را به طور کامل نگارشدانشجو لازم است قبل از  

نامه/رساله نامه/    رسالهبرساند. ضمناً فرمت    پایان  است  باید  پایان  قالب فرمتینگبا  از  دانشگاه    فاده 

 تنظیم شود. 

و همچنین راهنمای استفاده از آن به آدرس ذیل    پایان نامه  /رسالهجهت استفاده از قالب فرمتینگ  

 مراجعه نمایید.  

 https://education.shirazu.ac.ir  :آدرس

https://education.shirazu.ac.ir/%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%A7%D9%86

-%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D9%87%D8%A7 

 برای درخواست دفاع، دانشجو باید موارد زیر را تکمیل نماید:

 تعیین تاریخ و ساعت و محل برگزاری جلسه دفاع )به صورت پیشنهادی(  ❖

   ن نامهرساله/پایا ضمیمه شدن فرم همانند جویی ❖

 رساله/پایان نامه  pdfضمیمه کردن آخرین نسخه فایل  ❖

https://education.shirazu.ac.ir/
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  تکمیل قسمت های مرتبط در مقاله پذیرفته شده یا چاپ شده و  فایل  یک    حداقلضمیمه کردن   ❖

 مستخرج از رساله باشند(: )ویژه دانشجویان دکتری(  باید ها سیستم )مقاله 

صیلات تکمیلی دانشکده رسانده معاون آموزشی و تحمقاله باید به تأیید  لازم به ذکر است که  نکته:  

 شود.

 ارسال تقاضا به استادان راهنما و مشاور جهت موافقت با برگزاری دفاع  ❖

 

 یید برگزاری دفاع توسط استادان از طریق ایمیلتأ توجه: 

راهنما و مشاور  یید درخواست دفاع دانشجو به استادان  یک ایمیل تأتپس از ارسال تقاضا، به طور اتوما ➢

 گردد.سط سیستم ارسال می وت

پذیر از آنجا که تأیید برگزاری دفاع برای استادان خارج از مجموعه دانشگاه تنها از طریق ایمیل امکان ➢

ی رساله دانشجو،  در صفحه   لینک ارسال ایمیل تواند از طریق  می  س بخشرئی باشد، در صورت نیاز  می 

 اقدام به ارسال مجدد ایمیل نماید. 

 ----------------------------------------------------------------- 

 : بررسی تقاضای دفاع توسط استادان راهنما و مشاور 6مرحله 

 کاربر: استادان راهنما و مشاور

   توانند:در این مرحله، استادان راهنما و مشاور می 

 تقاضا را به دانشجو بازگشت دهند.  با ذکر دلایل در قسمت توضیحات،در صورت نیاز  ❖

دفاع و نسخه  ❖ زمانی  تأ ی رساشرایط  را  مقاله )مقالات( دانشجو  و  نمایند له    لازم است)مقالات    .یید 

 (.د رساله دانشجو باش مستخرج از 

 

 شود.خودکار به بخش ارسال می یید همه استادان به صورت مرحله پس از تأتوجه: این 
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 ----------------------------------------------------------------- 

 : بررسی تقاضای دفاع در بخش 7مرحله 

 کاربر: کارشناس آموزش بخش

 اقدامات زیر را انجام دهد:  لازم استدر این مرحله، کارشناس بخش 

 ی ناتمام نمره بررسی وضعیت نمرات و نداشتن  ❖

 دفاع بررسی تعداد واحدهای درسی لازم برای   ❖

 )با درج رساله صفر واحدی(  نامسال بدون ثبت نداشتن نیم ❖

 نامهمجموع واحدهای دروس پایان  کامل بودن   بررسی  ❖

 بررسی کسب حداقل معدل  ❖

س بخش  مت گذاری نموده و تقاضا را به رئیدروس علا، در مربع تأیید  پایان نامه   / کارشناس در صفحه رساله

 نماید. ارسال می 

 س بخش کاربر: رئی

 تواند:س بخش میدر این مرحله، رئی

 را به استاد راهنما بازگشت دهد.  پایان نامه /در صورت لزوم توضیحاتی را افزوده و رساله ❖

ر را انجام و سپس تقاضا  س بخش موارد زیدر شورای تحصیلات تکمیلی بخش، رئیپس از طرح مسئله   ❖

 را به تحصیلات تکمیلی دانشکده ارسال نماید:

 یید زمان دفاع یا تغییر آن تأ ➢

 داخلی متخصص تعیین داور   ➢

 ه دانشجویان دکتری تخصصی( ی )ویژجرپیشنهاد داور خا ➢

 پیشنهاد نماینده تحصیلات تکمیلی در کمیته دفاع  ➢

 

 ----------------------------------------------------------------- 

 : بررسی تقاضای دفاع در دانشکده 8مرحله 

 تحصیلات تکمیلی دانشکده عاون آموزشی و مکاربر: 

 دهد:موارد زیر را انجام می   کدهتحصیلات تکمیلی دانشمعاون آموزشی و 
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 را به بخش بازگشت دهد. پایان نامه /رسالهدر صورت لزوم توضیحاتی را افزوده و  ❖

پس از طرح مسئله در شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده، موارد زیر را انجام و سپس تقاضا را به   ❖

 تحصیلات تکمیلی دانشگاه ارسال نماید: 

 یید و یا تعیین تاریخ دقیق دفاع )روز، ساعت و محل برگزاری( تأ ➢

 وافقت شفاهی( داخلی )پس از کسب م متخصص   یید داورتأ ➢

 انتخاب داور خارجی از داوران پیشنهاد شده توسط بخش )ویژه دکتری تخصصی(  ➢

 تعیین نماینده تحصیلات تکمیلی در کمیته دفاع  ➢

 

 ----------------------------------------------------------------- 

 : بررسی تقاضای دفاع در تحصیلات تکمیلی دانشگاه 9مرحله 

 کاربر: تحصیلات تکمیلی دانشگاه 

 شگاه موارد زیر را انجام می دهد: کارشناس تحصیلات تکمیلی دان

ی دفاع و ارسال  در صورت لزوم افزودن توضیحات و بازگشت به دانشکده یا موافقت با برگزاری جلسه •

 گردد.   به مرحله بعد انجام می

ی چاپ شده از  نکته: در این مرحله دانشکده موظف است پس از تصویب نهایی دفاع در دانشگاه، یک نسخه 

  باید ی چاپ شده تری تخصصی(. ضمناً یک نسخه ک. )ویژه د کنند  را برای داور خارجی ارسال پایان نامه /رساله

 داخلی قرار داده شود. متخصص  در اختیار داور 

 

 ----------------------------------------------------------------- 
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 : برگزاری دفاع و ثبت نمره 10مرحله 

 کاربر: نماینده تحصیلات تکمیلی در کمیته دفاع 

 دهد:در این مرحله نماینده تحصیلات تکمیلی موارد زیر را انجام می 

 نسخه چاپی تهیه نماید. از فرم ورود نمره در جلسه دفاع، از طریق لینک مربوطه در سیستم،  ❖

 ماید.اعضا کمیته ننمرات  ثبتها، در سیستم اقدام به  وری فرم از برگزاری جلسه دفاع با جمع آ پس 

 .کنند صحت برگزاری جلسه دفاع را تایید و گزارش جلسه دفاع را از طریق سیستم ارسال   ❖

تغییر جزئی عنوان پایان نامه داشته باشند نماینده تحصیلات    قصد ی دفاع  توجه: چنانچه در جلسه دفاع، کمیته 

 تکمیلی در همین زمان باید از طریق سیستم اقدام نماید. 

روز تقویمی مهلت دارد تا نمره و گزارش خود را از    3صیلات تکمیلی فقط  *** توجه: نماینده محترم تح

 . کنندسیستم اتوماسیون آموزشی ارسال 

 

 :لازم استپس از ثبت نمره توسط نماینده  استاد راهنما

 . کنند یید تأسیستم در را   ایان نامهپ /تغییر عنوان رساله ، در صورت وجود

 

 را در سیستم تایید نمایند. نامهپایان /رسالهنمره میانگین 
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 تحصیلات تکمیلی دانشگاه 

شده در سیستم به صورت وصول    ثبت   پایان نامه /صیلات تکمیلی، نمرات رساله یید گزارش دفاع در تحپس از تأ

 .شودمی   پایان نامه /رساله های نهایی نسخه ی بعدی یعنی ارسال شده ثبت خواهد شد و سیستم وارد مرحله 

 شود.  می یید ارشناس تحصیلات تکمیلی دانشگاه تأنمرات توسط ک  ،یید نمره توسط استاد راهنمااز تأ** پس 

 ----------------------------------------------------------------- 

 آماده ارسال  پایان نامه  /رساله نسخه نهایی : 11مرحله 

 کاربر: دانشجو

و  (     pdfانگلیسی  و چکیده فارسی و  word   و انگلیسی  چکیده فارسی )های  در این مرحله، دانشجو باید فایل

خود را پس از اعمال تصحیحات    استادانو صفحات امضای    word , pdfبه صورت    پایان نامه  رساله/فایل اصلی  

 کند.و برای تایید استاد راهنما ارسال    بارگزاریم تدر سیس ،لازم که در جلسه دفاع به وی توصیه شده است

 

اطلاعات   درج  از  پس  باید  دانشجو  سایت  رساله/همچنین  در  نامه  در    ایرانداک پایان 

 .کند   ثبت  سامانه اتوماسیون آموزشی دانشگاهآن را در    دریافت و    کد رهگیری    sabt.irandoc.ac.irسامانه

 

 ----------------------------------------------------------------- 

 توسط استاد راهنما  پایان نامه/: بررسی نسخه نهایی رساله12مرحله 

 راهنما استاد کاربر: 

 تواند:استاد راهنما می 

بازگشت   را به دانشجو جهت انجام اصلاحات  پایان نامه  /در صورت لزوم توضیحاتی افزوده و رساله ❖

 دهد.

نهایی  نسخه  ❖ تکمیلی    رساله/ی  نامه در تحصیلات  رساله/پایان  فایل  بررسی  مرحله  به  را  نامه  پایان 

 ارسال نماید. کدهدانش

 



13 
 

 
 

 کارشناس دانشکده بررسی توسط  •

پایان نامه از نظر فرمت توسط کارشناس دانشکده بررسی و در  های رساله/فایل  تمامیاین مرحله    در •

نیاز   سیستم    ،اصلاحاتبه  صورت  و  اعلام  دانشجو  داده    برایبه  ارجاع  دانشجو  به  اصلاحات  انجام 

 شود. می 

                                     

 

یید به معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی  تأ  براییید فایل ها توسط کارشناس دانشکده سیستم  پس از تأ

   شود.  ارجاع می بررسی و ارسال به تحصیلات تکمیلی دانشگاه  برای دانشکده 

--------------------------------- ------------------------------- 

 ه/ پایان نامه یید اصول تدوین رسال: بررسی و تأ13مرحله 

 کارشناس تدوین رساله/پایان نامه در تحصیلات تکمیلی دانشگاه کاربر: 

 د:توانمی  تحصیلات تکمیلی دانشگاه کارشناس 

   انجام شود.(11)مرحله ها در صورت لزوم افزودن توضیحات و بازگشت به دانشجو جهت اصلاح فایل ❖

 مشاور ارسال نماید. تادانیید اس جهت تأین رساله/پایان نامه آن را یید اصول تدو و یا با تأ ❖
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دانشجو باید  توسط کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشگاه،    پایان نامه/رسالهدر صورت برگشت فایل   ❖

   بارگزاری کند.   را در سایت ایرانداک پایان نامه/رسالهیید شده مجدداً آخرین فایل تأ

 ----------------------------------------------------------------- 

 توسط اساتید مشاور  پایان نامه /یید صورت جلسه دفاع و نسخه نهایی رساله: تأ 14مرحله 

 استادان مشاور کاربر: 

 می توانند: استادانیید نمایند. بنابراین سخه نهایی رساله/پایان نامه را تأمشاور باید ن  تاداندر این مرحله اس 

 (12)مرحله    دهند در صورت لزوم توضیحاتی را افزوده و رساله/پایان نامه را به استاد راهنما بازگشت   ❖

)پس از تأیید استادان مشاور دانشجو  یید نهایی رساله/پایان نامه آن را به بخش ارسال نمایند.و یا با تأ ❖

 .(کند تواند نسبت به صحافی فایل پایان نامه / رساله اقدام  می

 

 توجه: این مرحله پس از تایید همه استادان مشاور به صورت خودکار به بخش ارسال می شود. 

 ----------------------------------------------------------------- 

 لی دانشجو در بخشی: تایید وضعیت فارغ التحص 15مرحله 

 س بخش رئیکاربر: 

 س بخش می تواند: ریئ

 ( 12)مرحله تی را افزوده و به استاد راهنما بازگشت دهد حایدر صورت لزوم توض ❖

 دانشکده ارسال نماید.یید، آن را به  و یا با تأ ❖
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 یید کد رهگیری در سامانه ایرانداک أت -16مرحله 

 کاربر: کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشگاه 

گاه با سامانه ایران داک  در این مرحله کد رهگیری و فایل ها توسط کارشناس تحصیلات تکمیلی دانش ❖

 شود.داده می مطابقت  

اه مجوز  ها که توسط کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشگ فایلدر صورتی که آخرین نسخه اصلاح شده   ❖

یید و به مرحله بعد ارسال  وسط دانشجو ثبت شده باشد سیستم تأداک ت در ایران  ،گرفته استصحافی 

 شود.  می 

 

 ----------------------------------------------------------------- 

 دریافت نسخه صحافی شده   -17مرحله : 

 کارشناس کتابخانه میرزای شیرازی  کاربر:

از  لازم است  رحله دانشجو  در این م نامه را صحافی و به کتابخانه میرزای شیرازی  یک نسخه  پایان  رساله/ 

 تحویل دهد. 
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 یید وضعیت فارغ التحصیلی دانشجو در دانشکده تأ: 18مرحله 

 تحصیلات تکمیلی دانشکده معاون آموزشی و کاربر: 

 تواند موارد زیر را انجام دهد:تحصیلات تکمیلی دانشکده می

 .حاتی را افزوده و رساله/پایان نامه را به بخش بازگشت دهد یدر صورت لزوم توض ❖

 التحصیلی و ارسال به تحصیلات تکمیلی دانشگاهیید نهایی وضعیت فارغ تأ ❖

 

 پرداخت اینترنتی هزینه فارغ التحصیلی  -19مرحله 

 کاربر: دانشجو

 

به پرداخت هزینه    از طریق لینک پرداخت هزینه فارغ التحصیلی نسبتباید  دانشجو در این مرحله   ❖

اقدام نماید. شناسه پرداخت برای ورود در این قسمت از    )در صورت وجود(  ... و  تمبر    فارغ التحصیلی، 

 باشد. می  مشاهدهقابل  پژوهشی -اتوماسیون آموزشی  روی صفحه اصلی 
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 شناسه واریز 

 

 -------------------------------- ------------------------------- 

 یید وضعیت فارغ التحصیلی دانشجو در دانشگاهتأ : 20مرحله 

 کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشگاه کاربر: 

 دهد:کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشگاه موارد زیر را انجام می

 در صورت لزوم توضیحاتی را افزوده و رساله/پایان نامه را به دانشکده بازگشت نماید. ❖

 یید نهایی وضعیت فارغ التحصیلی و ارسال به مدیر تحصیلات تکمیلی دانشگاهتأ ❖

 --------------------------------------------------------------------------------- 

 یید گزارش نهایی توسط مدیر تحصیلات تکمیلی دانشگاهتأ: 21مرحله 

 مدیر تحصیلات تکمیلی دانشگاه کاربر: 

 تواند:می  دانشگاه  مدیر تحصیلات تکمیلی

 د.نبازگشت ده دانشگاهتحصیلات تکمیلی   کارشناس به   در صورت لزوم افزودن توضیحات و ❖

نامه گزارش فارغ التحصیلی  د. با این کارندانشگاه ارسال نماییید و به اداره آموزش  رساله/پایان نامه را تأ ❖

 شود.، به رساله/پایان نامه پیوست می راز طرف مدی

 
 

 ----------------------------------------------------------------- 
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: پایان مراحل رساله/پایان نامه در تحصیلات تکمیلی و انجام امور فارغ التحصیلی در  22مرحله  

 اداره آموزش 

 اداره آموزش  کاربر:

 مراجعه حضوری به اداره آموزش 

اند، لازم  که مراحل تصویب رساله/پایان نامه را خارج از سیستم اتوماسیون انجام داده  دانشجویان قدیمیتوجه:  

است با استفاده از کلید مربوطه در سیستم و درج تاریخ تصویب، سایر مراحل کار شامل درخواست دفاع و  

التحصیلی را به شکل سیستمی دنبال نمایند. دانشجویانی که طرح تحقیق خود را در سیستم ثبت و دفاع  فارغ 

با استفاده از کلیدی که به طور موقت در سیستم اضافه شده    باید ، نیز  کرده اند را به شکل غیر سیستمی دنبال  

 ند.  و درج تاریخ دفاع، سایر مراحل فارغ التحصیلی را با سیستم دنبال نمای

 شده است: ذکردر ادامه برخی موارد جانبی جهت یادآوری 

 پایان نامه/ رسالهتغییر عنوان 

تواند مراحل تغییر عنوان را از  پس از تصویب طرح تحقیق، چنانچه نیاز به تغییر عنوان باشد، استاد راهنما می 

 . کنند و ارسال  ثبترا  انگلیسی و  فارسی عنوان جدید  انجام و طریق سیستم 

پس از دفاع، فقط نماینده تحصیلات تکمیلی در مرحله منتظر برگزاری و پیش از ارسال گزارش، می تواند  

و ارسال نماید. تغییر عنوان    ثبترا    انگلیسی و    فارسی عنوان جدید  کرده و  اقدام به درخواست تغییر عنوان  

از آن، عنوان به طور خودکار در    و پساه قرار گیرد  یید بخش، دانشکده و تحصیلات تکمیلی دانشگ باید مورد تأ 

 سیستم تغییر خواهد کرد. 

 عملیات رساله/پایان نامه 

اقدام کننده ثبت شده و در بخش   نام کاربر  به  انجام شده در سیستم،  ، برای  عملیات رسالههمه مراحل 

 قابل مشاهده می باشد.  کاربران

 خارج از دانشگاه استادان راهنما، مشاور و یا داوران 

ت علمی این دانشگاه، ابتدا در پنجره مربوطه، نوع کاربری  ی دفاع خارج از هیأعضو کمیته   برای انتخاب  ،کاربران

را برون سازمانی انتخاب و با نام خانوادگی جستجو نمایند. اگر کاربر قبلا در سیستم تعریف نشده بود، اقدام  

 .د کننبه ایجاد کاربر برون سازمانی جدید 

 پارامترهای رساله/پایان نامه

ی خود، اطلاعات مربوط  پایان نامه در صفحه رساله  با استفاده از لینک پارامترهای رساله/   لازم است دانشجویان  

 پایان نامه خود را دنبال نموده و نسبت به مهلت های لازم برای هر کار آگاهی یابند.  به مهلت انجام امور رساله/
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 مدارک پیوست 

ن  چنیمهای آن دسترسی پیدا کند. هخود و فایل  پایان نامه /تواند در هر زمانی، به اطلاعات رسالهدانشجو می 

پایان نامه   توانند مدارک رساله/بخش و کارشناسان تحصیلات تکمیلی نیز می س  استادان راهنما و مشاور، رئی 

 .کنند را مشاهده 

 ها برای همه کاربران آزاد است.پایان نامهها و رسالههای فارسی و انگلیسی مشاهده چکیده 

 

 مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه                                                                                

 1403آذرماه                                                                                               

 


