دانشکده مهندسی شیمی، نفت و گاز
معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی


[bookmark: _Hlk100130353]پیش نیازهای فعال سازی فرآیند اخذ درس معرفی به استاد از دانشکده دیگر (درس اول-درس دوم)
1. نمرات تمامی دروس در سیستم وارد و نهایی شده باشد. همچنین درس مورد نظر نباید از دروس عملی و کارگاهی باشد.
2. جهت فعال سازی فرایند اخذ درس معرفی به استاد برای درس دوم، نمره درس معرفی به استاد اول باید در سیستم وارد شده باشد و فرایند آن تمام شده باشد.
مراحل فعال سازی فرآیند اخذ درس معرفی به استاد از دانشکده دیگر
گام اول: 
ارسال درخواست
فعال سازی فرایند مذکور توسط دانشجو و ارسال به مرحله بعد
گام دوم: 
تایید کارشناس آموزش 
مهندسی شیمی: الهه فراحی͏پور
مهندسی نفت: سارا لولیایی
گام سوم:
 تایید استاد مشاور تحصیلی 
گام چهارم: 
تایید رئیس بخش مربوطه
گام هفتم: ثبت درس توسط کارشناس بخش ارائه دهنده درس
گام ششم: 
تایید رئیس بخش ارائه دهنده 
گام پنجم: 
تایید معاون آموزشی دانشکده
گام هشتم: بررسی و تایید استاد درس و ورود نمره
گام نهم: بررسی توسط کارشناس واحد ریزنمرات
دکتر شادی حسن آجیلی
مسئول دفتر: خانم سارا لولیایی


 مسئول دفتر شیمی: الهام زبرجدی
مسئول دفتر نفت: یکتا فهندژ






گام دهم: اتمام


