دانشکده مهندسی شیمی، نفت و گاز
معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی


[bookmark: _Hlk100130353]پیش نیازهای فعال سازی فرآیند دانش آموختگی
1- تمامی نمرات دروس دانشجو اعم از پروژه، کارآموزی و دروس تبصره 2 باید در سیستم وارد شده و تایید شده باشد.
2- فعال کردن فرایند تسویه حساب توسط دانشجو یا اتمام یافتن آن.

مراحل فعال سازی فرآیند دانش آموختگی
گام ششم: 
تایید معاون آموزشی دانشکده
گام اول: ارسال درخواست
فعال سازی فرآیند دانش آموختگی توسط دانشجو و ارسال به مرحله بعد
گام دوم: تایید کارشناس آموزش بخش مربوطه
مهندسی شیمی: الهه فراحی͏پور
مهندسی نفت: سارا لولیایی
گام سوم: تایید استاد مشاور تحصیلی دانشجو 
گام چهارم: 
تایید رئیس بخش مربوطه
گام پنجم: 
تایید مسئول آموزش دانشکده
گام هشتم: تایید کارشناس واحد ریز نمرات 
گام هفتم: تایید کارشناس اداره آموزش دانشگاه
گام نهم: تایید کارشناس واحد دانش آموختگان
گام دهم: 
اتمام فرایند


 مسئول دفتر شیمی: الهام زبرجدی
مسئول دفتر نفت: یکتا فهندژ





دکتر شادی حسن آجیلی
پیگیری: خانم مرجان معین
دکتر شادی حسن آجیلی
مسئول دفتر: خانم سارا لولیایی



توضیحات:
· در گام اول این فرایند نیاز به پرداخت هزینه فارغ التحصیلی و تمبر می باشد که برای انجام این پرداختها شناسه پرداختی لازم است. این شناسه در سمت چپ صفحه اول اتوماسیون آموزشی در مجاورت محل ورود نام کاربری و رمز عبور ورود به سامانه قرار دارد. 
· گام های دوم، هفتم و هشتم با توجه به اینکه نیاز به بررسی سوابق آموزشی دانشجو دارد، نیاز به زمان بیشتری جهت بررسی و تایید دارد


